REGULAMENTO CECV 01/18, DE 27 DE SETEMBRO DE 2018

Aprova o Regulamento dos Estagios Curriculares do curso de
Engenharia Civil do CEFET-MG/Unidade Varginha.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL DO CENTRO
FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS - UNIDADE

VARGINHA, no uso de suas atribuigcbes legais e regimentais que lhe sédo conferidas,
RESOLVE:

Art. 12 — Aprovar o Regulamento dos Estagios Curriculares no ambito do curso de
Engenharia Civil do CEFET-MG/ Unidade Varginha, conforme disposto no corpo deste

documento.
Art. 22 — Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de aprovacdo e
homologacao pelo Colegiado do Curso de Engenharia Civil do CEFET-MG/ Unidade

Varginha.

Publique-se e cumpra-se.

Aellington Freire Araujo
Presidente do Colegiado e Coordenador do Curso de Engenharia Civil



REGULAMENTO GERAL DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO
DE ENGENHARIA CIVIL DO CEFET MG/UNIDADE VARGINHA

O Regulamento de Estagio Curricular foi elaborado considerando os documentos
supracitados abaixo:

« REGULAMENTO CNE/CES 11/2002 que Institui Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduag@o em Engenharia.

« REGULAMENTO n? 1010/2005 que dispde sobre a regulamentagdo da
atribuigao de titulos profissionais, atividades, competéncias e caracterizagdo do
ambito de atuacdo dos profissionais inseridos no sistema CONFEA/CREA, para
efeito de fiscalizacao do exercicio profissional.

« LEIn® 11788/2008 que dispde sobre as diretrizes de estagio de estudantes e da
outras providéncias.

 CGRAD 038/2010 que aprova o Regulamento Geral dos Estagios Curriculares
dos Cursos de Graduacao do CEFET-MG.

» Projeto Pedagégico do Curso (PPC) do curso de Engenharia Civil do CEFET-
MG/Unidade Varginha.

CAPITULO |
Do Objeto

Art. 12 — O presente Regulamento define as diretrizes para a organizagéo e a
execucao dos Estagios Curriculares do curso de Engenharia Civil do CEFET-
MG/Unidade Varginha.

Art. 22 — Os Estdgios Curriculares do curso de Engenharia Civil do CEFET
MG/Unidade Varginha sao classificados em:

| — Estagio Nao Obrigatorio: referente a atividade de estagio, sendo essa de

livre escolha do estudante, ligada a atuagao do Engenheiro Civil no mercado



de trabalho e n&o vinculada a matriz curricular do curso e que implica em
carga horaria para integralizagao curricular.

Il — Estagio Obrigatério: referente a atividade de estagio, realizada na area
de conhecimento relacionado ao campo de atuacao da Engenharia Civil, que
esta vinculada a matriz curricular do curso e que o Discente devera realizar

obrigatoriamente para a integralizac&o curricular.

Art. 32 — E condicdo bésica para a realizagdo do Estagio Curricular que o Discente
esteja regularmente matriculado e vinculado ao curso de Engenharia Civil do
CEFET-MG/Unidade Varginha.

Art. 42 — O estagio é uma atividade curricular componente do Projeto Pedagdgico
de Curso (PPC), com fins de aprendizagem profissional, social e cultural, e devera
ser realizado sob a orientagdo de um Professor do curso de Engenharia Civil do
CEFET-MG/Unidade Varginha e supervisionado por um profissional da parte
concedente, visando o aprimoramento dos conhecimentos, e 0 desenvolvimento

de habilidades e competéncias relativas a area de formagao profissional do curso.
Art. 52 — S0 objetivos gerais do Estagio Curricular:

| — Inserir o Discente no campo profissional, desenvolvendo habilidades e
competéncias pertinentes a sua formacdo, possibilitando a produgcéo de
novos saberes e contribuindo para o desenvolvimento da criatividade e para
a aplicacao e solucao de problemas em situacoes praticas;

Il — Possibilitar aos Discentes aplicar elementos da realidade social tomada
como objeto de reflexao e intervencgao;

[l — Aprimorar o conhecimento técnico, cientifico e cultural do Discente
mediante o contato com a realidade do mundo do trabalho;

IV — Proporcionar ao Discente a vivéncia da conduta ética profissional,

necessarias ao exercicio da profissao;



V — Contribuir com o processo de avaliagdo permanente da matriz curricular
e da proposta pedagoégica do curso de Engenharia Civil do CEFET-
MG/Unidade Varginha;

VI — Possibilitar ao Discente atuar em equipe multidisciplinar dentro do

contexto profissional.

CAPITULOII
Dos agentes envolvidos e atribuigoes

Art. 6° — O Estagio Curricular envolve a atuacao dos seguintes agentes:

| — Coordenacao do Curso;

Il — Coordenacéo de Estagio Curricular do Curso;

Il — Setor Responsavel pelos Estagios do CEFET-MG;
IV — Instituicdo Concedente do Estagio;

V — Professor Orientador do Estagio;

VI — Supervisor da Instituicdo Concedente do Estagio;

VIl — Discente Estagiario.

Art. 72 — Compete a Coordenagéao do Curso:

| — Propor regulamentos e procedimentos pedagdgicos relacionados ao
estagio curricular do curso para apreciacao do Colegiado do Curso;

Il — Efetivar a matricula do Discente na atividade de Estagio Curricular
Obrigatorio;

[l — Planejar, em conjunto com a Coordenagado de Estagio Curricular do
Curso, acOes pedagdgicas relacionadas ao Estagio Curricular;

IV — Responder pelos assuntos internos e externos inerentes ao Estagio
Curricular do Curso, podendo indicar como seu representante o Coordenador

de Estagio do Curso.



Art. 82 — Compete a Coordenacgéo de Estédgio Curricular do Curso:

| — Propor regulamentos e procedimentos pedagdgicos relacionadas ao
estagio curricular do curso para apreciacao do Colegiado do Curso;

Il — Planejar e coordenar agbes pedagdgicas relacionadas ao estagio
curricular em conjunto com o Coordenador do Curso;

[l — Avaliar e aprovar, caso seja compativel, o Plano de Atividades de
Estdgio do Discente, sendo esta aprovagdo uma condicdo necessdria a
celebracado do Termo de Compromisso entre o Discente, a parte concedente
do estagio e o CEFET-MG;

IV — Promover e coordenar o processo de avaliagdo do estagio, incluindo o
Relatério de Atividades de Estagio realizado pelo Discente Estagiario, de
acordo com os regulamentos estabelecidos pelo Colegiado do Curso;

V — Coordenar, junto ao Setor Responsavel pelos Estagios do CEFET-MG,
as atividades relacionadas ao Estagio Curricular do curso;

VI — Definir o Professor Orientador do Discente Estagiario em comum acordo
com o Coordenador do Curso.

Art. 92 — Compete ao Setor Responsavel pelo Estagio no CEFET-MG:

| — Coordenar as atividades de estagio junto aos 6rgaos internos e externos a
Instituicao;

[l — Elaborar, com a participagdo do Coordenador de Curso, propostas de
alteracao deste regulamento;

[l — Elaborar a relacdo das Instituigbes nas quais os Discentes poderao
estagiar;

IV — Manter cadastro dos campos de estagios;

V — Elaborar e manter atualizado e arquivado os Termos de Convénio de
Estagio;

VI — Elaborar, arquivar e zelar pelo cumprimento dos Termos de

Compromisso de Estagio;



VIl — Estabelecer contato com a parte concedente do estdgio como
representante do CEFET-MG nos aspectos administrativos e juridicos;

VIII — Deliberar sobre assuntos administrativos inerentes a atividade de
estagio;

IX — Elaborar e apresentar, anualmente, relatério geral das atividades de
estagio, nos termos compativeis com a competéncia deste 6rgao, para
apreciacao do Conselho de Graduagéao do CEFET-MG;

X — Representar o CEFET-MG na assinatura do Termo de Compromisso de
estagio com a instituicdo concedente e o Discente Estagiério;

XI — Disponibilizar documentacéo e legislacao sobre os estagios;

Xl — Divulgar oferta de estagio e programas institucionais que poderao ser
campos de estagio, inclusive no portal do CEFET-MG;

XIlll — Planejar e executar agdes de Estagio Curricular em conjunto com a
Coordenacéao de Estagio do Curso;

XIV — Encaminhar a Coordenacao de Estagio do Curso o Plano de
Atividades de Estagio para avaliacao;

XV — Emitir certificado de cumprimento do Estagio Curricular em conjunto

com a Coordenacgao do Curso.

Art. 102 — Compete a Instituicao Concedente do Estagio:

| — Proporcionar experiéncias praticas na area de formagao do Discente;

Il — Reconhecer que o estagio faz parte de um processo formativo do
Discente;

[l — Estabelecer um programa de estagio, especificando as atividades do
Discente;

IV — Respeitar o Discente em sua individualidade, considerando-o sujeito em
processo de formacao e qualificacao;

V — Indicar um profissional na area como Supervisor do Estagio;

VI — Apresentar a Avaliacdo do Estagiario, quando solicitada pelo CEFET-
MG;



VII — Encaminhar ao CEFET-MG, em 3 (irés) vias, o Termo de Rescisao de
Estagio e, quando for o caso, o Termo de Realizagdo de Estagio com
indicagédo resumida das atividades desenvolvidas;

VIII — Contratar em favor do Discente Estagiario o Seguro de Vida e Contra

Acidentes Pessoais.

Art. 112 — Compete ao Professor Orientador do Estagio:

| — Orientar, supervisionar e avaliar as atividades realizadas pelo Discente
Estagiario durante o estagio;

II - Auxiliar o Discente Estagiario na identificacdo e selecdo de bibliografia
necessaria ao planejamento e desenvolvimento das atividades de estagio;

[l — Acompanhar o estagio em todas as etapas de seu desenvolvimento;

IV — Orientar o Discente Estagiario quanto a elaboracdo do Relatério de
Atividades do Estéagio;

V — Realizar e efetuar o controle de frequéncia das reuniées com o Discente
Estagiario;

VI — Induzir ao Discente Estagiario a reflexdo do conhecimento teérico visto
no curso com a pratica de atuagcdo do Engenheiro Civil no mercado de
trabalho;

VIl — Acompanhar, semestralmente, as atividades desenvolvidas pelo
Discente Estagiario, no Estagio Nao Obrigatério e/ou Obrigatorio.

Art. 122 — Compete ao Discente Estagiério:

| — Atender aos regulamentos relativos ao Estagio Curricular Nao Obrigatério
e Obrigatério;
Il — Elaborar e entregar o Relatério de Atividades do Estagio Impresso, no

formato frente e verso, apds a correcao do Professor Orientador.



Art. 132 — Compete ao Supervisor da Instituicdo Concedente.

| — Orientar e supervisionar o Discente Estagiario nas atividades
desenvolvidas;

Il — Acompanhar o Plano de Atividades de Estégio e proporcionar meios para
realizacdo das atividades previstas;

Il — Encaminhar ao CEFET-MG, Relatério de Atividades do Estagio,
conforme definicdo da Coordenagdo de Estagio do curso e com

periodicidade definida pela legislacao federal vigente.

CAPITULO Il
Dos Procedimentos e Operacionalizacao

Art. 152 — Sao requisitos necessarios para o desenvolvimento do Estagio
Curricular Nao Obrigatério e Obrigatério:

| — Preenchimento e impressio do PROGRAMA DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO, em 3 (irés) vias, sendo cada uma em frente e verso,
devidamente assinadas pelo Discente Estagiario, Representante Legal se for
o0 caso, Professor Orientador, Supervisor de Estagio e Coordenador de
Estagio do Curso;

Il — Preenchimento e impressdo do TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, em 3 (trés) vias, sendo cada uma em frente e verso, devidamente
assinadas pelo Discente Estagiario, Representante Legal se for o caso,
Supervisor de Estagio e Coordenador de Programa de Estagio;

[l — Na auséncia de carimbo da Instituigdo Concedente, a assinatura devera
ser procedida do numero do CPF do assinante.

IV — O Supervisor de Estagio devera ser profissional habilitado na area de

formagéo do Discente;



V — A Instituicdo Concedente devera ser conveniada com o CEFET e na
auséncia deste, o TERMO DE CONVENIO ou ACORDO DE COOPERAGAO
deverd ser formalizado;

VI — SEGURO DE VIDA E CONTRA ACIDENTES PESSOAIS em favor do
Discente.

VII — Todos os documentos citados acima deverdo ser entregues na
Coordenagao de Programas de Estagio do CEFET-MG (CPRE).

§1° — Antes de iniciar o estagio o Discente devera entregar na Coordenacao de
Estagio do Curso um Plano de Atividades referente ao desenvolvimento do estagio
e o respectivo Cronograma de Atividades.

§2° — Para validacao do estagio deve-se tomar como referéncia as atribuicdes
relativas a é4rea de formagdo profissional conforme estabelecido no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 162 — O Estagio Curricular Nao Obrigatério e Obrigatério podera ser
desenvolvido com os seguintes agentes:

| — Organizagdes publicas, privadas e/ou organiza¢gdées nao governamentais;
Il — Programas de intercambio estudantil conveniados com o CEFET-MG e
que oferecam atividades profissionais pertinentes a formagéao do discente;

Il — Orgaos internos do CEFET-MG;

IV — Profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizag&o profissional.

CAPITULO IV
Do Estagio Curricular Nao Obrigatorio




cumprimento—das—horas—previstas—ho—Art—17% (Artigo revogado conforme a
RESOLUCAO CECV 04/2021 DE 10 DE MARCO DE 2021)

Art. 182 — O Estagio Curricular Nao Obrigatério poderd ser aproveitado como
Atividade Complementar, conforme os regulamentos vigentes ou validado como

carga horaria de Estagio Curricular Obrigatério desde que:

| — Tenha cumprido o pré-requisito de carga horaria minima para realizar o
Estagio Curricular Obrigatério, no inicio da carga horaria contabilizada,
conforme previsto no paragrafo unico do Art. 20;

Il — O Estagio Curricular Nao Obrigatério seja finalizado no semestre letivo
anterior ou que o Discente Estagiario estiver matriculado na disciplina
Estagio Supervisionado.

CAPITULO V
Do Estagio Curricular Obrigatorio

Art. 19° — Para matricular-se no Estagio Curricular Obrigatério, o Discente devera
ter integralizado, com aproveitamento, todas as atividades consideradas como
pré-requisitos da matriz curricular do respectivo curso, conforme Projeto

Pedagdgico do Curso (PPC).

Paragrafo Unico — Em situagdes especiais o Colegiado do Curso podera ou nédo
autorizar a quebra de pré-requisitos para a realizacdo do Estagio Curricular

Obrigatdrio.
Art. 202 — A matricula na disciplina Estagio Supervisionado ocorrerad conforme

Calendario Escolar aprovado pelo Conselho de Graduacao do CEFET e divulgado
pela Coordenacao de Estagio do Curso.
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Paragrafo unico — O pré-requisito para se matricular na disciplina Estagio

Supervisionado encontra-se definido no Projeto Pedago6gico do curso (PPC) de
Engenharia Civil, no qual prevé o cumprimento de 2116 h/a ou 1764 h. (Redacéo
conforme a RESOLUCAO CECV 06/2020 DE 05 DE DEZEMBRO DE 2020)

Art. 21° — O Discente devera apresentar o Historico Escolar emitido pela
Secretaria do Curso ou documento expedido pelo CEFET que comprove o

comprimento das horas previstas no paragrafo Unico do Art. 20°.

Art. 22° — A disciplina Estagio Supervisionado é regida de acordo com o Projeto

Pedagogico do Curso (PPC) de Engenharia Civil e segue os seguintes termos:

§12 — Os Planos Didatico e de Ensino serdo apresentados pelo Professor da
disciplina apés aprovacédo do mesmo pelo Colegiado do Curso.

§29 — As atividades académicas da disciplina sdo de competéncia do Professor da
mesma.

§32 — O Professor da disciplina podera convidar outros professores que compdem
0 quadro de docentes do CEFET ou de outras instituicbes de ensino ou
profissionais, visando a articulagdo com a realidade do engenheiro civil no
mercado de trabalho.

§4° — A carga horaria da disciplina sera dividida em duas partes: Procedimentos
de avaliacdo do estagio e Apresentacdo dos seminarios, realizadas no inicio e no

final do semestre, respectivamente.

Art. 232 — O Professor da disciplina Estagio Supervisionado podera ser o préprio
Coordenador de Estagio do Curso e na impossibilidade deste sera ministrada por
outro professor.

Art. 242 — O Discente Estagiario devera cumprir na Instituicdo Concedente a carga
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horaria definida no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), sendo esta de 320 h ou
384 h/a.

Art. 252 — O discente Estagiario ap6s cumprir o pré-requisito descrito no paragrafo
unico do Art. 20, podera realizar o Estagio Curricular Obrigatério de forma

cumulativa, no qual a carga horaria sera contabilizada ao final.

Paragrafo unico — O discente Estagiario podera matricular na disciplina Estagio
Supervisionado quando tiver cumprido ou estiver prestes a cumprir a carga horaria
definida no Art. 24.

Art. 262 — O Discente Estagiario que tiver solicitado a matricula na disciplina
Estagio Supervisionado e nao tiver cumprido, em tempo habil a carga horaria
exigida, podera requerer o seu trancamento, conforme Calendario Escolar
aprovado pelo Conselho de Graduagcdo do CEFET-MG e divulgado pela
Coordenacéao de Estagio do Curso.

Art. 272 — As Atividades de Extensao e Iniciagdo Cientifica na educacao superior,
desenvolvidas pelo Discente, poderdo ser validadas como Estagio Curricular

Obrigatério nas seguintes condigdes:

Paragrafo unico — Para os Discentes que estejam realizando as atividades no

momento que estao aptos a cumprir o Estagio Curricular Obrigatério.

Art. 282 — Para o aproveitamento das Atividades de Extensdo e Iniciagdo
Cientifica como Estagio Curricular Obrigatério, o Discente Estagidrio devera
entregar na Coordenacgao de Programa de Estagio e na Coordenacéo de Estagio

do Curso:

Paragrafo unico — O formuldrio de APROVEITAMENTO DE EXTENSAO OU
PESQUISA PARA FINS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO e

demais documentos (Projeto de Extensdo/Pesquisa e o Comprovante de

Aprovacao do Projeto pelo Orgao/Instancia responsavel), impressos em 02 (duas)
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vias, cada uma em frente e verso, para assinatura do Coordenador de Estagio do
Curso e, posteriormente, todos os documentos deverdo ser entregues na
Coordenacgao de Programa de Estagio.

Art. 292 — O tempo previsto para finalizagdo das Atividades de Extenséo e
Iniciacdo Cientifica que serdo aproveitadas para fins de estagio deverao coincidir

com as datas de finalizagao do mesmo previstas na disciplina.

Art. 30° — As seguintes situagbes podem caracterizar atividade valida para o
Estagio Curricular Obrigatorio:

| — Emprego em empresa publica ou privada;

Il — Sécio cotista em empresa privada;

[ll — Atividade profissional autbnoma devidamente legalizada;

IV — Atividades em organizagbes nao-governamentais, cooperativas e em

instituicoes de utilidade publica ou similares.

Art. 312 — O Discente Estagiario apds ter cumprido a carga horéaria de 2490 h/a ou
2075 h podera solicitar aproveitamento das atividades profissionais descritas no
Art. 30 desde que apresentado na Coordenacdo de Programa de Estagio o
formulario de APROVEITAMENTO DE EMPREGO FORMAL impresso em 02
(duas) vias, sendo cada em frente e verso, para assinatura do Coordenador de

Estagio do Curso, juntamente, com a documentacao exigida de acordo com o tipo
de vinculo profissional.

CAPITULO VI
Inicio Do Estagio

Art. 322 — Os Estagios Curriculares Nao Obrigatério e Obrigatorio serdo realizados

em Instituicado Concedente que atentam o item V do Art. 15.
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Art. 332 — A Instituicdo Concedente que ndo se enquadra no Art. 32 devera
realizar o ACORDO DE COOPERACAO ou TERMO DE CONVENIO junto ao

CEFET, conforme procedimento e orientacbes regulamentadas, para dar

prosseguimento ao processo de pedido do estagio.

Art. 34° — O inicio do estagio em Instituicio Concedente conveniada sera
formalizado quando o Discente Estagiario entregar os formularios referentes ao
PROGRAMA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO, TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO e contrato ou nimero da apélice do SEGURO DE VIDA E CONTRA
ACIDENTES PESSOAIS.

§12 — O seguro podera ser contratado pela Instituicdo Concedente, Agéncia de
Integragé@o, pelo Estagiario ou pelo CEFET-MG, sendo este ultimo destinado
somente no caso do Estéagio Curricular Obrigatério.

§22 — Os formularios assinados terdao até 05 (cinco) dias uteis apds a aprovacao
da Coordenacgao do Estagio do Curso.

§32 — O inicio do Estagio s6 podera ocorrer apds a apresentagao e assinatura de

toda a documentacgéao referente ao processo de estégio.

Art. 352 — O Estagio Curricular Nao Obrigatério e Obrigatério devera ser realizado
com a supervisdo de um Professor Orientador, sendo esse indicado pelo
Coordenador de Estdgio do Curso, respeitando o limite de orientados de cada
docente.

Paragrafo unico — O Professor tera no maximo 10 (dez) Discentes Estagiarios
sob sua orientacdo para o Estagio Curricular Obrigatério e Nao Obrigatério e
outros casos que extrapolam o limite de orientados seréao definidos no Colegiado
de Curso.

Art. 362 — O acompanhamento pelo Professor Orientador das atividades

desenvolvidas pelo Discente Estagiario, no Estagio Obrigatorio, sera realizado por
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meio de no minimo 3 (trés) reunibes que correspondem as etapas do inicio,
desenvolvimento e finalizagcdo do estagio (FORMULARIO DE CONTROLE DE
FREQUENCIA DE REUNIOES) e no caso do Estagio Nido Obrigatério a
quantidade de reunides serao definidas a critério do Professor Orientador.

CAPITULO VII
Desenvolvimento Do Estagio

Art. 37° — A jornada de atividade do Estdgio Curricular Obrigatério e Nao
Obrigatério sera de no maximo 30 (trinta) horas semanais, sendo esta de 06 (seis)
horas diarias, e devera ser compativel com as Atividades Académicas do discente.

Paragrafo unico — A carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, podera ser
cumprida, desde que, esteja previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e o
Discente Estagiario ndo tenha mais aulas presenciais na Instituicao de Ensino.

Art. 38° — O Discente Estagiario podera realizar estagio, simultaneamente, em até
duas em instituicbes distintas desde que atendam os regulamentos deste

documento.

§12 — As horas cumpridas nas 02 (duas) Instituicdes Concedentes serdao somadas
para obter integracdo do Estdgio Curricular Nao Obrigatério e até completar a
carga horaria minima de estagio no caso de Estagio Curricular Obrigatério.

§22 — O tempo maximo de estagio em cada Instituicido Concedente sera 02 (dois)

anos.

Art. 392 — A Instituicdo Concedente deverd encaminhar a Instituicdo de Ensino, os

seguintes documentos:

| — O RELATORIO DE ATIVIDADES E AVALIACAO DE DESEMPENHO DO

ESTAGIARIO com uma periodicidade minima de 6 meses, em 03 (trés) vias,
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cada uma em frente e verso, devidamente assinadas pelo Supervisor de
Estagio, Professor Orientador, Discente Estagiario e pela Coordenagéao de
Programa de Estagio.

Il — Os documentos citados nos itens | e |l serdo exigidos tanto para o
Estagio Nao Obrigatério como para o Estagio Obrigatério e deverdo ser
entregues na Coordenacao de Programa de Estagio.

Art. 402 — O Discente Estagiario podera prorrogar o prazo de encerramento de
contrato de estagio previsto no TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
apresentando o TERMO ADITIVO PARA PRORROGACAO DE ESTAGIO e o
PROGRAMA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO atualizado com as informagdes
referentes a adigdo do prazo.

Paragrafo unico — O discente estagiario devera iniciar o estagio no 12 (primeiro)
dia util apds o encerramento do contrato anterior e terda no maximo 30 (trinta) dias
contados a partir da data de término do estagio anterior para entregar o TERMO
ADITIVO DE_ COMPROMISSO DE_ESTAGIO e o PROGRAMA DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO, atualizado em 03 (irés), cada uma impressa em frente e

verso, devidamente assinadas e carimbadas na Coordenacdo de Programas
Estagio.

Art. 412 — O discente estagiario podera alterar as informagdes descritas no
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO apresentando o TERMO DE
ALTERACAO DO COMPROMISSO DE ESTAGIO, impresso em 03 (trés), cada

uma impressa em frente e verso, devidamente assinadas e carimbadas na

Coordenacgao de Programas Estagio no prazo e condi¢des definidas no paragrafo
unico do Art. 40.

§12 — A alteragéo dos Estagios Curriculares Nao obrigatorio e Obrigatorio consiste

na mudanca de informacdes inicialmente previstas no TERMO DE
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COMPROMISSO DE ESTAGIO, como carga horaria, beneficios, supervisao,
horarios e etc.

§22 — A alteracao do Estagio Curricular de Nao obrigatorio para Obrigatério podera
ocorrer nos casos de cumprimento das exigéncias descritas no Capitulo V, com a
apresentacdo do formulario ALTERACAO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO,

impresso em 03 (trés), cada uma em frente e verso, devidamente assinadas e

carimbadas na Coordenacdo de Programas Estagio, apds avaliagdo do

Coordenador de Estagio do Curso e aprovacao do Colegiado do Curso.

CAPITULO VI
Finalizacao Do Estagio

Art. 422 — A finalizacdo do Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério na Instituicao
Concedente sera realizada apés a entrega do RELATORIO SEMESTRAL DE
ATIVIDADES E DESEMPENHO DO ESTAGIARIO, semestralmente,
DECLARACAO DE HORAS CUMPRIDAS DE ESTAGIO e o TERMO DE
ENCERRAMENTO DO ESTAGIO (encerrado na data prevista) ou TERMO DE
RESCISAO DO ESTAGIO (encerrado antes da data prevista).

§12 — RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES E DESEMPENHO DO
ESTAGIARIO impresso em 02 (duas) vias, cada uma em frente e verso,

devidamente assinadas pelo Supervisor do Estagio, pelo Professor Orientador,
pelo Discente Estagiario e pelo Coordenador do Programa de Estagio.
§2° — DECLARACAO DE HORAS CUMPRIDAS DE ESTAGIO impresso em 03

(trés) vias, frente e verso, devidamente assinada pela Instituicdo Concedente do

Estagio.
§32 — TERMO DE ENCERRAMENTO DO ESTAGIO ou TERMO DE RESCISAO

DO ESTAGIO impresso em 03 (trés) vias, cada uma em frente e verso,

devidamente assinadas pelo Professor Orientador, pelo Representante Legal se

for o caso, pelo Discente Estagiario e pelo Coordenador do Programa de Estagio.
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Art. 432 — O TERMO DE ENCERRAMENTO DO ESTAGIO ou TERMO DE
RESCISAO DO ESTAGIO devera ser preenchido junto & Instituicido Concedente
com a mesma data ou com data anterior a prevista no TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, respectivamente.

Paragrafo unico — Nao sera processado 0 encerramento ou validado o
aditivo/alteracdo dos estagios que nao apresentarem o RELATORIO SEMESTRAL
DE ATIVIDADES E AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO
semestralmente.

Art. 442 — A renovagdo ou a aprovagdo de um novo contrato de estagio pela
Coordenagdao de Estagio do Curso esta condicionada ao encerramento ou
rescisdo do contrato anterior.

Art. 452 — A finalizagdo do Estagio Obrigatério na Instituigdo de Ensino sera
realizada apdés o cumprimento das exigéncias da disciplina Estagio
Supervisionado, ou seja, entrega do RELATORIO FINAL e APRESENTACAQO DO

SEMINARIO com as informacdes contidas no relatério.

§12 — O RELATORIO FINAL devera ser avaliado pelo Professor Orientador e no
caso de aprovagcdo o0 mesmo devera preencher o COMPROVANTE DE
APROVACAO DO RELATORIO FINAL.

§2° — Caso o RELATORIO FINAL seja reprovado, o Estagiario devera elaborar um

novo relatério no prazo maximo de 15 dias, sendo este, reavaliado pelo Professor
Orientador.

§3° — O RELATORIO FINAL devera ser entregue ao Professor da disciplina
Estagio Supervisionado com antecedéncia maxima de 10 dias da data marcada
para APRESENTACAO DO SEMINARIO sendo assim, cabera ao Professor

Orientador e ao Discente Estagiario programarem-se para que seja cumprido o

prazo de entrega do mesmo.
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§4° — Todos os documentos citados nos §§ 1° ao 3° deverdo ser entregues

impressos e devidamente assinados conforme o caso.

CAPITULO IX
Critérios De Avaliacao Do Estagio

Art. 462 — O critério de avaliacao do Estagio Curricular Nao Obrigatério dar-se-a
com a ENTREGA DA DECLARACAO DE APROVACAO DO RELATORIO
SEMESTRAL DE ATIVIDADES DO ESTAGIO.

Art. 472 — Os critérios de avaliacao do Estagio Curricular Obrigatoério dar-se-do da

seguinte forma:

| — Obter FREQUENCIA MINIMA DE 75%, sendo avaliada a presenca nas
aulas e na APRESENTACAO DO SEMINARIO pelo Discente Estagiario
matriculado na disciplina Estagio Supervisionado;

Il — Cumprimento da carga horaria de estagio na Instituigdo Concedente de
acordo com as horas previstas no Art. 24.

Il — Entrega do RELATORIO FINAL corrigido e aprovado pelo Professor

Orientador no modelo definido no Anexo | deste regulamento de Estagio.
IV — Entrega do formulario de CONTROLE DE FREQUENCIA (Anexo ll)

referentes aos encontros promovidos pelo Professor Orientador € o Discente

Estagiario;
V — Entrega da DECLARACAO DE AUTORIA DO RELATORIO FINAL
(Anexo Ill);
VI — Entrega da DECLARACAO DE APROVACAO DO RELATORIO FINAL

(Anexo V) relatando que o Discente Estagiario estd apto para apresentar o

Seminario;
VIl — Apresentagdao na forma de Semindrio das atividades desenvolvidas
durante o estagio e nos critérios definidos pelo Professor da disciplina

Estagio Supervisionado.
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Art. 492 — A APRESENTACAO DO SEMINARIO devera ocorrer por banca, sendo
0os membros o Professor da disciplina Estagio Supervisionado, o Professor
Orientador e pelo menos um convidado da area em que foi realizado o estagio
pelo Discente Estagiario.

Paragrafo unico — A aprovacao da defesa do Relatério Final sera realizada por
meio da assinatura da ATA DE DEFESA DO RELATORIO FINAL pelos membros
da banca (ANEXO V).

Art. 502 — As atividades desenvolvidas durante o Estagio Curricular Obrigatério
devem ser supervisionadas pelo Professor Orientador, sendo que a avaliagdo do
Discente Estagiario para efeito de nota na disciplina Estagio Supervisionado € de

competéncia do Professor da mesma.

Paragrafo unico — A avaliacao final para efeito de langcamento de notas no
sistema académico do CEFET-MG, ocorrera dentro do prazo definido pelo mesmo
e apo6s o cumprimento dos requisitos legais proprios da disciplina Estagio

Supervisionado.

CAPITULO X
Dos Estagios De Férias

Art. 512 — Admite-se a realizacédo de Estagio Curricular de férias:

| — O estagio de férias podera ser realizado em uma das duas modalidades
de estagio, sendo essas, Obrigatorio e Nao Obrigatério;

Il — A integralizagcdo da carga horaria definida no Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC) deve ocorrer no periodo maximo de duas férias consecutivas;

[l — A matricula na disciplina Estagio Supervisionado deve ser realizada no
semestre letivo seguinte ao término da integralizacdo da carga horaria de

Estagio Obrigatério.
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IV — Toda a documentagado e a escolha do Professor Orientador e demais
pré-requisitos do regulamento devem ser cumpridos dentro do periodo letivo
que antecede as férias em que serao realizadas o estagio;
V — O inicio do estagio s6 podera ocorrer apds a apresentacao e assinatura
de toda a documentagao referente ao processo do mesmo.

CAPITULO XI
Disposicoes Finais

Art. 522 — Os documentos exigidos para realizacdo dos Estagios Curriculares
Obrigatério e Nao Obrigatério encontram-se na pagina da Coordenacao de

Programas de Estagio do CEFET e nos Anexos deste regulamento.

Art. 532 — Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Civil.
Art. 542 — Este regulamento podera ser alterado quando houver modificagées na
Legislagédo pertinente aos Estagios Curriculares e quando houver necessidade a

critério do CEFET.

Art. 552 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Colegiado do Curso de Engenharia Civil.

Varginha, 27 de setembro de 2018

Aellington Freire Araujo

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Civil
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ANEXO | - MODELO DE RELATORIO FINAL

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS VARGINHA
NOME DO CURSO SUPERIOR

RELATORIO FINAL

TITULO DO RELATORIO

NOME DO ESTAGIARIO (A)
NOME DO ORIENTADOR (A)
NOME DO SUPERVISOR (A)

VARGINHA (MG) — ANO
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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS VARGINHA
NOME DO CURSO SUPERIOR

NOME DO ESTAGIARIO (A)

Relatério de atividades final
apresentado ao CEFET -
Campus Varginha como
parte das exigéncias do
programa de graduacdo, em
Engenharia Civil.

Area de conhecimento:

Orientador (a):

VARGINHA (MG) — ANO
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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CAMPUS VARGINHA
NOME DO CURSO SUPERIOR

TITULO DO RELATORIO

NOME DO ESTAGIARIO (A)

APROVADO (A): XX de XXX de XXXX.

Nome Nome
Membro da banca Membro da banca

Nome
Professor (a) orientador (a)
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ANEXO Il - CONTROLE DE FREQUENCIA

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

Aluno estagiario (a):

Professor orientador (a):

Supervisor (a) do estagio:

Més de referéncia:

DATA ATIVIDADE (S) REALIZADA (S)

Professor (a) orientador (a) Estagiario (a)

Varginha, de de
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ANEXO Ill - DECLARAGAO DE AUTORIA DO RELATORIO FINAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

DECLARACAO

Eu, , declaro para

os devidos fins que a producdo material e intelectual do Relatério Final,
cujo titulo € de minha

autoria, excetuando as citagdes e referéncias feitas aos diversos autores
consultados. As imagens apresentadas no trabalho s&o de arquivo pessoal
e foram devidamente autorizadas pelos sujeitos envolvidos na pesquisa.
Declaro ainda nao estar violando os direitos de terceiros e ter consciéncia
da seriedade que demanda a producdo de um trabalho académico de

pesquisa.

Estagiario (a)

Professor (a) orientador (a)

Varginha, de de
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ANEXO IV — DECLARAGAO DE APROVAGAO DO RELATORIO FINAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

DECLARACAO

Titulo do Projeto:

Professor Orientador (a):
Estagiario (a):

Eu, professor (a) orientador (a), aprovo o Relatério Final acima especificado, tendo
sido por mim devidamente orientado e observado o cumprimento das normas e
legislacao vigentes. Declaro que o estagiario (a) supracitado (a) encontra-se apto
para defesa do Relatério Final em data a ser marcada e divulgada pelo
Coordenador de Estagio do Curso.

Professor (a) orientador (a).
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ANEXO V — ATA DE DEFESA DO RELATORIO FINAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

O académico (a) ,
reuniu-se, aos dias do més de do ano , as
horas, na sala , no Centro Federal de Educacdo
Tecnolégica de Minas Gerais - Campus Varginha, com a banca avaliadora para defesa do
Relatério Final intitulado como

A secao foi aberta pelo presidente da banca avaliadora (Coordenador (a) de estagios),
com o objetivo de dar conhecimento aos presentes
sobre o teor do Relatério Final, as formalidades da defesa e a apresentagdo do (a)
académico (a). Apos os tramites foi passado a palavra ao (a) académico (a) para que o
(a) mesmo (a) fizesse a apresentacao do seminario. Em seguida iniciou-se a arguicao ao
académico (a) pelos componentes da banca avaliadora e esse (a) defendeu sua produgao
e aceitou as contribuicées sugeridas pelos membros. Logo ap6s a arguicao a banca se
reuniu, sem a presenca do (a) académico (a) e do publico, para a avaliagédo final e
expedicao do resultado. Apds andlise da banca, foi deliberado o seguinte resultado:

Aprovado (a) . Aprovado (a) condicional . Reprovado (a)

O resultado final foi comunicado publicamente ao (a) académico (a) pelo presidente da
banca (Coordenador (a) de estagios). Nada mais havendo a tratar, o presidente da banca
(Coordenador (a) de estagios) encerrou a reunido e lavrou a presente ata com a
assinaturas dos membros da banca avaliadora do Relatério Final.

Nome Nome
Membro da banca Membro da banca

Nome
Professor (a) orientador (a)

Varginha, de de
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