GERAIS

CEFET-MG CONSELHO DIRETOR

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS

RESOLUCAO CD/CEFET-MG N° 20, DE 17 DE JULHO DE 2024

Cria o Repositdrio Institucional e aprova a Politica
Informacional do Repositdrio Institucional do Centro
Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicGes legais e regimentais que lhe sdo conferidas,
considerando: i) o conteddo do processo n2 23062.058039/2023-91; ii) a necessidade de
promover a preservacao, a visibilidade, a acessibilidade e a difusdo da producdo cientifica,
cultural e administrativa através de objetos informacionais da instituicdo por meio de
plataforma digital; iii) o que foi aprovado na 5282 Reunido do Conselho Diretor, em 18 de
junho de 2024,

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Repositério Institucional do Centro Federal de Educagdo Tecnolégica de Minas
Gerais (RI-CEFETMG).

Art. 2° Aprovar a Politica Informacional do Repositorio Institucional do Centro Federal de
Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais (RI-CEFETMG), anexa a esta resolucao.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor em 12 de agosto de 2024.

Publique-se e cumpra-se.

Prof2. Carla Simone Chamon
Presidente do Conselho Diretor



ANEXO DA RESOLUGCAO CD N2 20, DE 17 DE JULHO DE 2024.
POLITICA INFORMACIONAL DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 1° A Politica Informacional do Repositdrio Institucional do Centro Federal de Educacao
Tecnolégica de Minas Gerais estabelece o conjunto de diretrizes e normativas para garantir a
divulgacdo da ciéncia e tecnologia desenvolvida na Instituicdo.

Art. 2° O Repositorio Institucional do Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas
Gerais (RI-CEFETMG) constitui um ambiente virtual no qual serd armazenada a producdo
intelectual da instituicdo em formato digital, permitindo a busca e a recuperacdo da
informacao.

§1° O RI-CEFETMG visa a preservacao e a divulgacdo da membdria institucional por meio da
coleta, do armazenamento e da disseminacdo das publicacdes técnico-cientificas, académicas,
culturais e administrativas produzidas no CEFET-MG no ambito do ensino, pesquisa, extensao
e da administracdo.

§2° A organizacdo e a indexacdo de informacdes académicas e administrativas, em formato
digital, a partir do RI-CEFETMG, tem por finalidade facilitar a realizacdo de buscas e a
recuperacdao de conteudos cientificos, culturais, técnicos e administrativos produzidos no
CEFET-MG.

§3° O RI-CEFETMG tem o propdsito de assegurar a sociedade o acesso gratuito, publico e
aberto as producgbes técnico-cientificas, académicas, culturais e administrativas produzidas
pela comunidade do CEFET-MG a fim de proporcionar o intercAmbio intelectual, a
criatividade, o conhecimento e a inovacao.

Art. 3° S3o objetivos desta Politica:
| - definir os objetivos e as func¢des do RI-CEFETMG;
Il - direcionar a estruturagao da gestao e organizagao da informagao para o RI-CEFETMG;

[l - normatizar as prdticas voltadas ao registro, a conservacdo e a difusdo das obras
depositadas no RI-CEFETMG; e

IV - orientar processos e normativas que lidem com o depdsito e o repositorio institucional.



Art. 4° S3o objetivos do RI-CEFETMG:
| - preservar a membdria cientifica, tecnoldgica e cultural do CEFET-MG;

Il - reunir, armazenar, organizar e disponibilizar, de forma gratuita, a producdo técnico-
cientifica, académica, cultural e administrativa do CEFET-MG;

[l - ampliar o acesso da sociedade ao conhecimento construido a partir das atividades de
ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas no CEFET-MG;

IV - contribuir para o avan¢o da ciéncia e da tecnologia por meio da disponibilizacdo e
intercambio de informacgdes;

V - ampliar a visibilidade e o reconhecimento da produgdo técnico-cientifica institucional; e

VI - contribuir para as a¢des de transparéncia e governanga a partir da organizacdo e
disponibilizacdo de atos normativos do CEFET-MG.

Art. 5° O RI-CEFETMG armazenara objetos informacionais em formato digital e seus
respectivos metadados padronizados.

§1° Considera-se objeto informacional toda e qualquer producdo cientifica, técnica, artistica,
cultural e administrativa, conforme disposto no art. 72 desta Resolucdo.

§2° Para fins do disposto nesta Resolucdo, entende-se como metadados as propriedades (ou
atributos) que descrevem um documento, tais como, autor, titulo, data, resumo, palavras-
chave, entre outros.

Art. 6° O objeto informacional depositado no RI-CEFETMG deve atender aos seguintes
critérios:

| - autoria: ser produzido por membros da comunidade académico-cientifica da instituicao.
Il - tipologia, de acordo com um dos seguintes critérios:

a) corresponder a trabalho relativo a conclusdo de curso do ensino técnico de nivel médio, da
graduacgdo e da pds-graduacgdo, que ja tenha sido submetido a avalia¢do final e aprovado por
pares e/ou banca examinadora;

b) ser produto educacional gerado a partir de trabalho de conclusdao de curso do ensino
técnico de nivel médio, da graduacdo e da pods-graduacdo, que ja tenha sido submetido a



avaliacdo final e aprovado por pares e/ou banca examinadora;

c) ser objeto digital institucional publicado a partir de projetos de pesquisa, de ensino e de
extensao;

d) ser ato normativo afeito ao CEFET-MG, produzido por 6rgdo colegiado ou por autoridade
administrativa singular competentes.

[l - direitos autorais: estar acompanhado de Termo de Autorizagdo de Publicagdo, assinado
por seu(s) autor(es), que garanta ao RI-CEFETMG o direito de preservar e disponibilizar o
trabalho, em conformidade com as leis de direitos autorais vigentes.

Paragrafo Unico. O objeto informacional que tenha restricdes contratuais relativas a direitos
autorais ou cujas clausulas de publicacdo com os autores proibam a inclusao em repositoérios
de acesso livre, ou cujos conteldos sejam passiveis de patenteamento ou outra forma de
protecdo ndo terdo a submissao do conteudo integral no RI-CEFETMG.

Art. 7° O RI-CEFETMG permite a submissdo dos seguintes tipos de objetos informacionais:
| - livros e capitulos de livros eletrénicos;

Il - artigos técnico-cientificos publicados em periddicos e em eventos cientificos;

[Il - materiais submetidos a eventos técnico-cientificos;

IV - arquivos multimidia provenientes de producao técnico-cientifica da Instituicao, tais como
softwares, imagens e videos;

V - trabalhos de conclusdo de curso do ensino técnico do nivel médio e da graduacdo (TCC),
monografias, dissertagdes e teses;

VI - relatérios de estagio;

VIl - produtos educacionais gerados a partir de trabalhos do ensino técnico de nivel médio, da
graduacdo e da pés-graduacao;

VIII - manuais, Procedimentos Operacionais Padrdo (POP?s) e atos normativos, produzidos na
esfera administrativa.

§ 1° Os objetos informacionais deverdo ser obrigatoriamente entregues em formato digital,
acompanhados do Termo de Autoriza¢do de Publicacdo, devidamente preenchido e assinado,
quando aplicavel.



§ 2° Para fins de emissao de certificados e diplomas, a publicacdo dos trabalhos de conclusdo
de curso no RI-CEFETMG substitui a entrega fisica desses documentos.

Art. 8° Sdo considerados depositantes do RI-CEFETMG:

| - membros da comunidade académica do CEFETMG, quais sejam, docentes, servidores
técnicos-administrativos e discentes;

Il - érgdos e setores vinculados a instituicao.

Art. 9° A instituicdo, por meio dos conselhos especificos, definira padronizacdo e
normatizacao para cada tipo de publicacao.

Art. 10. O depdsito dos artigos técnico-cientificos serd realizado apds a sua publicacdo na
revista cientifica ou nos anais de eventos.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de realizagdo do depdsito, devido a cldusulas contratuais
mantidas entre o(s) autor(es) e o periddico cientifico, estardo acessiveis a comunidade apenas
os metadados que o descrevem e/ou o link para acesso a plataforma em que o artigo estiver
publicado.

Art. 11. As teses, dissertacdes, monografias ou outros materiais que necessitem de
tratamento diferenciado por questdes relativas a patentes, sigilo ou protecdo intelectual
podem ter sua disponibilidade restrita a determinados grupos ou usudrios, publicacdo parcial
do documento ou, ainda, publicacdo com periodo de embargo, ao final do qual sera
disponibilizado o acesso completo ao documento.

Art. 12. A gestdo do RI-CEFETMG ficard sob responsabilidade do Comité Gestor, da
Coordenacdo do Sistema de Bibliotecas Universitdrias, do Sistema de Bibliotecas
Universitarias e da Diretoria de Tecnologia da Informacao.

Art. 13. O Comité Gestor sera composto por:



| - cinco representantes das Bibliotecas, indicados pelo Sistema de Bibliotecas;

Il - um representante indicado pela Diretoria de Tecnologia da Informacao;

Il - um representante indicado pela Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica;
IV - um representante indicado pela Diretoria de Graduacao;

V - um representante indicado pela Diretoria de Pesquisa e Pés-Graduagao; e

VI - um representante da Diretoria de Governanga e Desenvolvimento Institucional.

Paragrafo unico. O Comité Gestor sera constituido por portaria exarada pela Diretoria-Geral.

Art. 14. Compete ao Comité Gestor do RI-CEFETMG:
| - elaborar as politicas e normativas do RI-CEFETMG;

Il - receber e avaliar demandas referentes ao RI-CEFETMG, assim como elaborar pareceres e
encaminhamentos;

Il - avaliar todo o processo de implementacdo e execucdo do RI-CEFETMG;
IV - apresentar relatdrios periddicos de implementagdo e execugdo;

V - constituir comissGes para demandas e solugdes especificas.

Art. 15. Compete a Coordenacao do Sistema de Bibliotecas Universitarias:
| - propor normativas e regulamentagdes acerca do RI-CEFETMG;

Il - coordenar as atividades do RI-CEFETMG, desde o processo de sua implementacdo até a
sua execucao;

Il - promover a interlocucdo entre os setores envolvidos no processo de depdsito no RI-
CEFETMG;

IV - viabilizar capacitacdo aos bibliotecarios e demais colaboradores envolvidos com as
atividades do RI-CEFETMG;

V - promover campanhas de divulgacdo para a comunidade académica;

VI - elaborar instrugdes para captura, tratamento, registro/indexagdo, arquivamento e
disposicdo ao acesso de documentos textuais;



VIl - gerenciar os perfis de usuarios gerenciadores do software.

Art. 16. Compete ao Sistema de Bibliotecas Universitarias:
| - receber, catalogar, indexar e disponibilizar os itens alvo do RI-CEFETMG;
Il - gerenciar o depésito de todas as publicagdes inseridas no RI-CEFETMG;

lll - estabelecer procedimentos locais para a rotina de catalogacdo dos materiais que farao
parte do RI-CEFETMG;

IV - promover a¢des de divulgacdo no ambito dos campi acerca do RI-CEFETMG;
V - promover a¢des de capacitacdo de usuarios quanto ao uso do RI-CEFETMG;

VI - indicar os bibliotecarios que serdo membros para compor o Comité Gestor do RI.

Art. 17. Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacao:
| - oferecer suporte técnico ao RI-CEFETMG e aos usuarios;
Il - customizar os sistemas institucionais para integracdao com o RI-CEFETMG;

lll - desenvolver a¢des visando a manutencgdo e a atualizacdo dos componentes de hardware
e software utilizados;

IV - estruturar, modificar e atualizar as configuracdes e formatacdo do portal do Repositério
Institucional;

V - implantar a infraestrutura de software e hardware necessaria para viabilizar a utilizacdo do
Repositério Institucional e a manutencao desta infraestrutura;

VI - utilizar os protocolos OAI-PMH (Open Archives Initiative ? Protocol for Metadata
Harvesting) para configuragdes nos Repositorios Digitais;

VIl - realizar backup periddico para armazenamento e preservagao, visando a salvaguarda dos
conteudos digitais;

VIl - promover a manuten¢do e o controle dos equipamentos do RI-CEFETMG e o
atendimento especializado aos usuarios no acesso aos servicos informatizados.



Art. 18. O processo de povoamento do RI-CEFETMG ocorrera de forma descentralizada,
cabendo a cada unidade a responsabilidade de inserir os metadados e objetos informacionais
oriundos das producdes cientificas e/ou administrativas.

Paragrafo Unico. A descentralizacdo de que trata o caput inclui o recebimento, a andlise e a
submissdo dos arquivos/documentos aos repositorios.

Art. 19. Os autores sdo responsaveis pelo conteudo que disponibilizado para depdsito, bem
como por eventuais disputas legais perante terceiros.

Art. 20. O depdsito do objeto informacional no RI-CEFETMG ndo implica a transferéncia de
direitos autorais.

Art. 21. A politica de direitos autorais do RI-CEFETMG observara a legislacdo nacional vigente
sobre a matéria.

Art. 22. Os objetos informacionais produzidos antes da implementacdo do Repositdrio
Institucional poderdo ser migrados para o RI-CEFETMG, conforme cronograma a ser definido,
sem a necessidade de nova anuéncia do(s) autor(es).

Art. 23. Os casos omissos ou excepcionais serdo examinados pelo Comité Gestor do RI-
CEFETMG e, em grau de recurso, pela Diretoria-Geral.
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